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แนวทาง
การจัดทำแผนปฏิบัติการประจำปี พ.ศ. 2559
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาอุตรดิตถ์ เขต 1
1. ชื่อโครงการ
      - ให้ระบุชื่อที่สื่อความ และมีความหมายที่ชัดเจน
      - ไม่สั้น หรือ ยาวเกินไป

      - ควรเป็นโครงการ เพื่อใช้แก้ปัญหาการดำเนินงานของปีที่ผ่านมา
2. หลักการและเหตุผล
· ระบุถึงนโยบายของรัฐบาล  กระทรวงศึกษาธิการ  สพฐ.และ สพป.ที่เกี่ยวกับเรื่องนั้น ๆ
· ระบุปัญหาการดำเนินงานเมื่อปีที่ผ่านมาของเรื่องนั้น ๆว่าเป็นอย่างไร (อ้างอิงเอกสาร)
· ระบุสาเหตุที่ทำให้เกิดปัญหาดังกล่าว (อ้างอิงเอกสาร)
· ระบุแนวทาง การแก้ปัญหาหรือพัฒนา (อ้างอิงแนวคิด ทฤษฎี)
3. วัตถุประสงค์  


เมื่อสิ้นสุดโครงการแล้ว ต้องการให้เกิดอะไรขึ้น  โดยใช้หลัก  SMART โดยขึ้นต้นด้วยคำว่า “เพื่อ”
· เป็นไปได้ (Sensible)
· วัดได้ (Measureble)
· ระบุสิ่งที่ต้องการ (Attainable)
· มีเหตุผล (Resonable)
· มีขอบเขตการดำเนินการ (Time)
4. เป้าหมาย
· ให้ระบุเป้าหมายทั้งเชิงปริมาณและคุณภาพที่ต้องการ  (อาจกำกับด้วยเวลา)
· ต้องสอดคล้องกับวัตถุประสงค์  โดยแตกวัตถุประสงค์ออกเป็นข้อย่อยๆ 
· อาจใช้ตัวชี้วัดความสำเร็จ (KPIs) มากำหนดเป็นเป้าหมายที่สอดคล้องกับวัตถุประสงค์
5. กิจกรรม
· ให้ระบุรายการที่จะปฏิบัติ โดยนำชื่อโครงการย่อย ๆ มากำหนด อย่างน้อย 3 กิจกรรมขึ้นไปต่อ    1 โครงการ (จะช่วยให้ประหยัดจำนวนโครงการ)
· ระบุจำนวนเงินที่ใช้  ระยะเวลาและผู้รับผิดชอบ ในแต่ละกิจกรรมให้ชัดเจน  โดยใช้หลักที่ว่า
“ใคร? ทำอะไร?  ที่ไหน?  เมื่อไร? อย่างไร? และ เท่าไร?”
6. ผลที่คาดว่าจะได้รับ
· ผลสืบเนื่องที่คาดว่าจะเกิดขึ้นอีกระดับหนึ่ง หลังจากโครงการนั้นสำเร็จแล้ว อาจเรียกว่า  “ผลกระทบ (Impact) ”หรือ ”ผลพลอยได้” 
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(ตัวอย่างแบบฟอร์มการเขียนโครงการ)
โครงการ

 ….........................................................................................................................................

แผนงาน    
           ………………………………………………………………………………………………………………………..……
สนองกลยุทธ์ สพฐ.  
 ข้อ ....................................................................................………….............................…......

สนองกลยุทธ์ของ สพป. ข้อ .......................................................................................................................................
หน่วยงานที่รับผิดชอบ
 กลุ่ม……….....................….… ผู้รับผิดชอบโครงการ…….............................…........................
 
                     .............................................................................................................................................
ลักษณะโครงการ
 (   )  ใหม่

(   )  ต่อเนื่อง
ระยะเวลาดำเนินการ
………………………………………………………………………….…………………………………..………………..
1. หลักการและเหตุผล
         ......................................................................................................................................................................  .........................................................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................

         ......................................................................................................................................................................  .........................................................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................................................

2. วัตถุประสงค์
2.1  เพื่อ...........................................................................................................................................................
2.2  เพื่อ...........................................................................................................................................................
3. เป้าหมาย (ให้ระบุทั้งเชิงปริมาณและคุณภาพโดยให้สอดคล้องกับวัตถุประสงค์)
3.1  ด้านปริมาณ (ระบุจำนวนกลุ่มเป้าหมาย)
               3.1.1  ……………………………………………………………………………………………………………………………………...  

               3.1.2  ……………………………………………………………………………………………………………………………………...    

     3.2  ด้านคุณภาพ (ร้อยละ..............ของกลุ่มเป้าหมายที่.........................)
              3.2.1  ........................................................................................................................................................ 

              3.2.2  ........................................................................................................................................................ 
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4.  กิจกรรม
	กิจกรรม
	งบประมาณ
	ระยะเวลา
	ผู้รับผิดชอบ

	1. กิจกรรมที่ 1..........................................
1.1  ……………………………………….………
1.2  …………………………………………….…
	
	
	นาย ก.

	2. กิจกรรมที่ 2.........................................
2.1  …………………………………………….…
2.2  ………………………………………….……
	
	
	นาย ข.

	3. กิจกรรมที่ 3..........................................
3.1  ……………………………………..………..
3.2  ………………………………………..……..
	
	
	นาย ค.

	     4.  การนิเทศ กำกับ ติดตาม
	
	
	ผอ.กลุ่ม และ
รอง ผอ.สพป. ที่รับผิดชอบ

	     5.  การประเมินผลและรายงาน
	
	
	คณะกรรมการประเมินผลฯ


5. แหล่งที่มาของงบประมาณ
5.1  เงินงบประมาณจาก ................................................................   จำนวน ....……………….…… บาท
5.2  เงินงบประมาณจาก ................................................................   จำนวน ............................ บาท
    โดยมีรายละเอียดการใช้งบประมาณดังนี้
	รายการ/กิจกรรม
	งบประมาณ
	รายการ

	
	
	ค่าตอบแทน
	ค่าใช้สอย
	ค่าวัสดุ

	1. กิจกรรมที่ 1 จัดทำเอกสารประกอบการอบรม
    1.1  ค่าจัดซื้อกระดาษ 20 รีมๆละ 125 บาท
    1.2  ค่า..........................................................
	2,500
	-
	-
	2,500

	2. กิจกรรมที่ 2....................................................

   2.1  ค่า............................................................

   2.2  ค่า............................................................
	
	
	
	

	3. กิจกรรมที่ 3....................................................

   3.1  ค่า............................................................

   3.2  ค่า............................................................
	
	
	
	

	รวม
	
	
	
	


    หมายเหตุ    1. รายการงบประมาณ ระบุให้ชัดเจน  อาทิ  รายการ จำนวนหน่วย ราคาต่อหน่วย
                     2. งบประมาณดังกล่าว ขอถัวจ่ายทุกรายการ
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6. ระยะเวลาการใช้งบประมาณประจำปี 2559
	กิจ
กรรม
ที่
	ไตรมาสที่ 1/2559
	ไตรมาสที่ 2/2559
	ไตรมาสที่ 3/2559
	ไตรมาสที่ 4/2559

	
	( 1 ต.ค.–31 ธ.ค.58 )
	( 1 ม.ค.–31 มี.ค.59 )
	( 1 เม.ย.-30 มิ.ย.59)
	( 1 ก.ค.–30 ก.ย.59)

	
	วันเดือนปี
	งบประมาณ
	วันเดือนปี
	งบประมาณ
	วันเดือนปี
	งบประมาณ
	วันเดือนปี
	งบประมาณ

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	ยอดรวม
	
	ยอดรวม
	
	ยอดรวม
	
	ยอดรวม
	

	
	ร้อยละ
	
	ร้อยละ
	
	ร้อยละ
	
	ร้อยละ
	


7. การประเมินผล
	ตัวชี้วัด
	วิธีการประเมิน
	เครื่องมือที่ใช้

	1. ร้อยละของ....(กลุ่มเป้าหมาย)....ที่เข้าร่วมโครงการฯ

2. ร้อยละของ.......ที่มี……………..

                    ฯลฯ

(คัดลอกมาจากเป้าหมายของโครงการ)
	  1. สำรวจ
  2. สอบถาม
         ฯลฯ
	  1. แบบสำรวจ
  2. แบบสอบถาม
          ฯลฯ


8.  ผลที่คาดว่าจะได้รับ (ให้ระบุผลกระทบหรือผลพลอยได้หลังสิ้นสุดโครงการว่าน่าจะได้อะไรตามมา)

      8.1  ......................................................................................................................................................................
      8.2. ......................................................................................................................................................................
         

ลงชื่อ ……………….……………………………. ผู้เสนอโครงการ
                                                   
      (....................................................)
                                             
ตำแหน่ง ……..................……................…
                      
ลงชื่อ .................................................... ผู้เห็นชอบโครงการ
                                                   
      (....................................................)

       
          ตำแหน่ง ผู้อำนวยการกลุ่ม.....................................  
                      
ลงชื่อ .................................................... ผู้เห็นชอบโครงการ
                                                   
      (....................................................)

       

ตำแหน่ง รองผู้อำนวยการ สพป.อุตรดิตถ์ เขต 1  
                     
ลงชื่อ .................................................... ผู้อนุมัติโครงการ


  


            (นายอมรศักดิ์  ปิ่นทอง)
                                   ตำแหน่ง ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาอุตรดิตถ์  เขต 1
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         (กลุ่มนโยบายและแผน เป็นผู้จัดทำ)
แบบรายงาน
ปฏิทินปฏิบัติงานตามแผนปฏิบัติการประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2559
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาอุตรดิตถ์ เขต 1
	ที่
	โครงการ
	กิจกรรม
	งบประมาณ
	วัน เดือน ปี
	ผู้รับผิดชอบ

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	รวม
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          (ผู้รับผิดชอบโครงการ เป็นผู้จัดทำ)
บัญชีควบคุมการใช้จ่ายงบประมาณ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2559
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาอุตรดิตถ์ เขต 1
โครงการ ......................................................................................................... งบประมาณ  10,000 บาท
กลุ่มงาน ................................. ผู้รับผิดชอบ .............................................................
	วัน เดือน ปี
	รายการ
	ยอดยกมา
	เบิกจ่าย
	คงเหลือ

	  1 พ.ย. 58
	จัดซื้อ วัสดุสำนักงาน จำนวน 10 รายการ
	10,000
	2,500
	7,500

	11 พ.ย. 58
	จ่ายเป็นค่าอาหารกลางวัน  1 มื้อ   จำนวน 58 คน
	7,500
	4,640
	2,860

	11 พ.ย. 58
	จ่ายเป็นค่าอาหารอาหารว่าง 2 มื้อ จำนวน 58 คน
	2,860
	2,860
	-
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                                       สรุปผลการดำเนินงานตามโครงการ
กลุ่ม ..................................................... 
โครงการ .....................................................................................................................................................................
ผู้รับผิดชอบโครงการ ................................................................................................................................................
วันที่.............. เดือน ..................................... พ.ศ. .................
1. วัตถุประสงค์ของโครงการ
........................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................ 
2.  เป้าหมายของโครงการ

2.1  ด้านปริมาณ
       1)  ......................................................................................................................................................  
       2)  ......................................................................................................................................................

2.2  ด้านคุณภาพ
       1)  ......................................................................................................................................................  
       2)  ......................................................................................................................................................
3.  ตัวชี้วัด

       1)  .....................................................................................................................................................  
       2)  .....................................................................................................................................................

       3)  .....................................................................................................................................................  
       4)  .....................................................................................................................................................
4. การประเมินโครงการ  ทั้ง 3 ด้าน

     4.1  ด้านปัจจัยเบื้องต้น
4.1.1 งบประมาณ
 

1)  ได้รับ............................บาท   ใช้ไป........................บาท    คงเหลือ......................บาท
 

2)  ความเพียงพอของงบประมาณ

     (   )  เพียงพอ  (   )  ไม่เพียงพอ  เนื่องจาก...........................................................................

4.1.2  บุคลากร
 

1)  จำนวนคนที่ดำเนินงานตามโครงการ ...................คน  คิดเป็นร้อยละ ................... 


          2)  ความเพียงพอของบุคลากรที่ดำเนินโครงการ

     (   )  เพียงพอ  (   )  ไม่เพียงพอ  เนื่องจาก..........................................................................
 
4.1.3  วัสดุอุปกรณ์


(   )  เพียงพอ
(   )  ไม่เพียงพอ   เนื่องจาก.............................................................................
 
4.1.4  อาคารสถานที่
 

(   )  เหมาะสม
(   )  ไม่เหมาะสม   เนื่องจาก...........................................................................
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     4.2  ด้านกระบวนการดำเนินงาน
           4.2.1  กิจกรรมที่ดำเนินการ


(   )  ทำครบทุกกิจกรรม

     (   )  ทำไม่ครบทุกกิจกรรม  เนื่องจาก.....................................................................................
 4.2.2  ระยะเวลาดำเนินกิจกรรม
         
(   )  ทันตามกำหนดเวลา
  
จำนวน...................กิจกรรม   คิดเป็นร้อยละ...................   
        
(   )  ล่าช้ากว่ากำหนดเวลา       
จำนวน...................กิจกรรม   คิดเป็นร้อยละ................... 
                 เนื่องจาก..........................................................................................................................
                 …………………………………………………………………………………………………………………………..
     4.3  ด้านผลผลิต

 
 4.3.1  ผลการประเมินตัวชี้วัด
      
1)  ตัวชี้วัดที่ 1  ผล.................................................................................................................  
      
2)  ตัวชี้วัดที่ 2  ผล.................................................................................................................  
                   
3)  ตัวชี้วัดที่ 3  ผล.................................................................................................................                   
          4)  ตัวชี้วัดที่ 4  ผล.................................................................................................................  
    
 4.3.2  ผลการประเมินความพึงพอใจของผู้เกี่ยวข้อง

        
1)  ครู/ผอ.ร.ร.  
จำนวน.............คน   พึงพอใจ.................คน   คิดเป็นร้อยละ................


        
2)  นักเรียน  
จำนวน.............คน   พึงพอใจ.................คน   คิดเป็นร้อยละ................


        
3)  บุคลากรอื่น 
จำนวน.............คน   พึงพอใจ.................คน   คิดเป็นร้อยละ................     
5.  ปัญหาอุปสรรคและข้อเสนอแนะ
      5.1  ปัญหาอุปสรรค ................................................................................................................................
      5.2  ข้อเสนอแนะ ....................................................................................................................................
1. ลงชื่อ ........................................... ประธานกรรมการ     
2. ลงชื่อ ......................................... กรรมการ
           (.........................................)                                      
(.........................................)
3. ลงชื่อ ..........................................  กรรมการ            
4. ลงชื่อ ......................................... กรรมการ                                
           (.........................................)                                
(..........................................)
ความเห็นของผู้อำนวยการ

...............................................................................................................................................................................

     



      ลงชื่อ.........................................................


  


                 (นายอมรศักดิ์  ปิ่นทอง)
                                  ตำแหน่ง ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาอุตรดิตถ์  เขต 1
                                                                 .........../.................../................

